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Le Bureau
... mehr als schreiben

Briefgestaltung: hier die Schreibweise von Zahlengliederungen

So ist es richtig!
Nach der DIN 5008 (Stand Mai 2001) schreibt man Zahlengliederungen folgendermaßen:

Telefonnummern
06003 7229
(ggf. Anbieter, Landesvorwahl, dann Ortsnetzkennzahl, Anschluss)

Durchwahlnummern in Nebenstellenanlagen
06003 7229-01
(Durchwahlnummern mit Bindestrich anfügen)

Sondernummern
0180 4 12345 oder 0800 telekom oder 0800 1234567
(enthält die Sondernummer eine Ziffer für die Gebührenzählung, steht davor und dahinter ein Leerzeichen)

Internationale Nummern
+49 6003 7229
(49 = Landeskennzahl der BRD - vor der Landeskennzahl steht das +)

Faxnummern
Gleiche Gliederung wie bei den Telefonnummern, nur mit dem Zusatz Fax.

Postfachnummern
1 23 oder 11 36 oder 1 23 45
(von rechts nach links in Zweiergruppen gegliedert)

Postleitzahlen
61191 Rosbach
(Die fünfstellige Postleitzahl wird nicht gegliedert)

Bankleitzahlen
BLZ 513 900 00
(Die nationale Bankleitzahl wird von links nach rechts beginnend zweimal in Dreiergruppe, einmal in 
Zweiergruppe gegliedert)

IBAN-Code (International Bank Account Number)
IBAN DE89 1234 5678 9101 1112 1314 15
(Der internationale Bank-Code wird von links nach rechts beginnend: fünfmal in Vierergruppe, einmal in 
Zweiergruppe gegliedert)

Kontonummern
Für die Schreibweise von Kontonummern sieht die DIN 5008 keine Regel vor.

Postgironummern
4499 55-101
(Postgirokontonummern bestehen aus zwei Zahlenteilen, die mit einem Bindestrich verbunden werden. Die 
erste Nummer wird zwei Stellen von rechts abgeteilt)

Aber wir sind sicher, die Schriftstücke kommen auch bei anderer Schreibweise an.


